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ПРОЕКТ

                                                                        Утвержден

                                                                        постановлением администрации

                                                                        муниципального образования

                                                                        Северский район

                                                                        от ______________ года № ________
Административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования Северский район муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент предоставления администрацией          муниципального образования Северский район муниципальной услуги        «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование          земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее соответственно –                     Услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и  последовательность                        выполнения административных процедур (действий) по предоставлению                    администрацией муниципального образования Северский район (далее по       тексту– Администрация) муниципальной услуги «Предоставление в                           собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка,                 находящегося в государственной или муниципальной собственности, без             проведения торгов». 
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Получателями Услуги (далее – Заявители) являются:
физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо лица имеющие право в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при предоставлении Услуги.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,              

соответствующим признакам заявителя, определенным в                             результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим
 услугу (далее - профилирование), а также результата, за                           предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1.  Заявители получают информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг, в том числе, на официальном сайте администрации (www.sevadm.ru), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Обязательному размещению подлежит следующая информация:

место нахождения и график работы Администрации, а также  управления имущественных отношений администрации муниципального образования Северский район ( далее - Уполномоченного органа), через который предоставляется муниципальная услуга;

- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- адрес сайта, а также электронной почты Администрации в сети Интернет.

1.3.1.2. Обязательному размещению на официальном сайте Администрации, Уполномоченного органа, на Едином портале, Региональном портале подлежит перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования).

1.3.1.3. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на официальном сайте, в соответствующем разделе Единого портала, Регионального портала.

1.3.1.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления  Услуги осуществляется:

а) путем размещения информации на сайте Администрации, Уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале;

б) должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;

в) путем размещения печатных материалов в помещениях Уполномоченного органа, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями.

1.3.1.5. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.1.6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Уполномоченного лица осуществляется бесплатно.

1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, определяемом по результату предоставления муниципальной услуги согласно приложениям          № 1 и № 2 к настоящему Регламенту. 

1.3.3. Профилирование в форме анкетирования проводится при обращении Заявителя с целью предоставления муниципальной услуги в электронном виде посредством Единого портала и Регионального портала. 

1.3.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме может осуществляться получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление в                 собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка,              находящегося в государственной или муниципальной собственности, без             проведения торгов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу
2.2.1. Органом, уполномоченным для предоставления муниципальной услуги является Управление имущественных отношений администрации                муниципального образования Северский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует                                 муниципальное казенное учреждение муниципального образования Северский район «Комитет земельных отношений», государственное автономное                 учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр                 предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ). 

Заявитель независимо от его места жительства либо места нахождения имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах                         территории Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным  органом осуществляется взаимодействие, в том числе, с использованием               единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), с: 

- управлением архитектуры администрации;

- Северским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

2.2.4. При предоставлении муниципальных услуг, взаимодействие            между уполномоченным органом, подведомственными им организациями и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

2.2.5. МФЦ может отказать в приёме запроса и документов и (или)            информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для             предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) заявление и документы, необходимые для предоставления                         муниципальной услуги, поданы с нарушением требований, установленных настоящим документом, в том числе:

заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени Заявителя;

Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истёк срок действия представленных документов, предусмотренный в таких                документах или законодательством Российской Федерации, законами или иными нормативными правовыми актами Краснодарского края;

3) представленные Заявителем документы содержат подчистки и                 исправления текста, не заверенные в порядке, установленном                                    законодательством Российской Федерации;

4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объёме использовать информацию и сведения,                содержащиеся в таких документах, для предоставления муниципальной                услуги;

5) заявление подано в исполнительный орган Краснодарского края,                   орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

6) представленные документы не соответствуют установленным                требованиям к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме.

2.2.6. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления            муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.2.7. О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя         информирует сотрудник Уполномоченного органа либо работник МФЦ,              ответственный за прием документов, который объясняет Заявителю                     содержание выявленных недостатков в представленных документах и                       предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов (приложение № 10                         к настоящему Регламенту), необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается сотрудником МФЦ,                   должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за прием                документов, либо направляется в электронном виде через личный кабинет на Едином портале или региональном портале, и выдается Заявителю с указанием причин отказа не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня обращения                  Заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных                документов при наличии намерения их сдать.

2.3. Результат предоставления
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
Решение о предоставлении в собственность бесплатно, аренду,              безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в                     государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту;

 отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту;

выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту;

отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, по форме, согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту.

Решение о предоставлении в собственность бесплатно, аренду,              безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в                     государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, оформляется в форме постановления Администрации на бланке, установленного образца (далее – постановление) с указанием исходящего номера и даты его регистрации. Постановление подписывается главой Администрации.
Уведомление об оставлении заявления (запроса) без рассмотрения в предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, оформляется в форме письма на официальном бланке Администрации, установленного образца с указанием исходящего номера и даты его регистрации, согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту. Уведомление подписывается заместителем главы Администрации, курирующим Уполномоченный орган.
Уведомление об отказе в предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в                     государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, оформляется в форме письма на официальном бланке Администрации, установленного образца с указанием исходящего номера и даты его регистрации, согласно приложению № 11 к настоящему Регламенту. Уведомление подписывается заместителем главы Администрации, курирующим Уполномоченный орган.
Уведомление о возвращении заявления о предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, оформляется в форме письма на официальном бланке Администрации, установленного образца с указанием исходящего номера и даты его регистрации, согласно приложению № 12 к настоящему Регламенту. Уведомление подписывается заместителем главы Администрации, курирующим Уполномоченный орган.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления о предоставление в собственность бесплатно, аренду,              безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в                     государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица и направляется Заявителю в личный кабинет на Едином портале или Региональном портале в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде. 
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, заверяется уполномоченными должностными лицами Уполномоченного органа.

Способами получения результата предоставления муниципальной услуги являются:

1) в форме электронного документа, подписанного должностным лицом Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направленного в адрес электронной почты, указанной Заявителем, либо в личный кабинет на Едином портале и Региональном портале, либо на адрес электронной почты, указанной Заявителем

2) на бумажном носителе, направленном Уполномоченным органом в МФЦ;

3) на бумажном носителе в Уполномоченном органе;


4) на бумажном носителе по почте России.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги (получения итоговых документов):

 Решение о предоставлении в собственность бесплатно, аренду,              безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в                     государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов (об отказе в предоставлении в собственность бесплатно, аренду,              безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в                     государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов) составляет двадцать календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги (в том числе, получения итоговых документов):

исправление (отказ в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет десять (10) календарных дней.

Общий срок предоставления муниципальной услуги (в том числе, получения итоговых документов):

выдача дубликата (отказ в выдаче дубликата) документа о предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов составляет десять (10) календарных дней.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе и МФЦ, составляет 3 (три) календарных дня со дня принятия решения.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала, Регионального портала, МФЦ или официального сайта Администрации срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 (три) календарных дня со дня принятия решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной
 услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальных сайтах Администрации, Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале и МФЦ.

2.5.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников                         (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается на официальных сайтах Администрации, Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале и МФЦ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе 3 Административного регламента.

2.6.2. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги, подаваемых Заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к Административному регламенту:

1) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;
2) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде) согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;
3)  форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту;

4) форма заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту.

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся в подразделах Административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе 3 Административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе 3 Административного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе 3 Административного регламента.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя в Уполномоченном органе или МФЦ не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

         2.11.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган или МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

        2.11.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

         2.11.3.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных посредством Единого портала, Регионального портала, МФЦ, не может превышать 24 часов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

  Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, размещены на официальном сайте администрации, Едином портале, Региональном портале и МФЦ.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, об удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещается на официальном сайте администрации, Едином портале, Региональном портале и МФЦ.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

Единый портал (www.gosuslugi.ru);

Региональный портал (www.pgu.krasnodar.ru).

2.14.3.   Заявление может быть подано в любой орган МФЦ вне зависимости от проживания на территории Краснодарского края.

2.14.4.  Заявление (запрос) о предоставлении информации о ходе предоставления муниципальной услуги заполняется непосредственно в Уполномоченном органе и направляется в адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, Регионального портала по выбору Заявителя. 

Сведения могут быть предоставлены Заявителю ответственным специалистом Уполномоченного органа, на рассмотрении которого находится пакет документов для предоставления муниципальной услуги, по телефону, указанному на официальном сайте администрации, Уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 3 (трех) календарных дней с момента регистрации соответствующего заявления (запроса) в Уполномоченном органе, выбранным Заявителем способом.

 При запросе сведений по телефону, срок предоставления информации составляет не более 15 минут.

 Результатом предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем сведений о ходе выполнения заявления (запроса) в виде уведомлений, направленных способом, указанным Заявителем.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги выделяются следующие варианты:

Вариант 1: предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.
Вариант 2: исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях.

Вариант 3: выдача дубликата документа, выданного при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с приложениями № 1 и 2 к настоящему Регламенту.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

Профилирование в форме анкетирования проводится при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде с помощью Единого портала или Регионального портала.

Предоставление муниципальной услуги для всех категорий Заявителей осуществляется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
3.3.  Вариант 1. Предоставление в собственность, аренду, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов
3.3. В перечень административных процедур муниципальной услуги включаются следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) получение дополнительных сведений от Заявителя;

4) оставление заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

6) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.1. Административные процедуры (действия):

3.3.1.1. Прием заявления по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В заявлении указываются следующие сведения:
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если его границы уточнялись на основании данного решения;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса РФ;
вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
Согласно п.3 ст.39.17 Земельного Кодекса РФ в течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Уполномоченный орган возвращает заявление Заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 1 и пункта 2 ст. 39.17 Земельного Кодекса РФ. При этом уполномоченным органом указываются причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
3.3.1.2. Основанием для начала административной процедуры (действия) является обращение Заявителя в Уполномоченный орган, в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, с заявлением и документами, указанными с заявлением и документами, указанными в настоящем пункте   Регламента.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи;

на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;

в форме электронных документов с использованием информационно – телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, официального сайта администрации.

3.3.1.3. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3.1.4. Для выдачи постановления о предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов Заявителем предоставляются следующие документы:

подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель Заявителя;
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.3.1.5. Представляемые документы должны соответствовать установленным требованиям:

копии документов соответствуют подлинникам;

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении.

Непредставление Заявителем указанных выше документов, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Уполномоченный орган возвращает заявление Заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 3.3.1.1. раздела 3 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 3.3.1.4. раздела 3 настоящего Регламента. При этом уполномоченным органом указываются причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
От имени Заявителя может выступать представитель, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

Поступление заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ на территории Краснодарского края осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 года     № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе, осуществляется прием Заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, Регионального портала при наличии технической возможности.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченном органе, МФЦ графика приема Заявителей.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности Заявителя осуществляется способами, предусмотренными в пункте 3.3.1.3 раздела 3 настоящего Регламента. 

Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

При обращении Заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ по экстерриториальному принципу, ответственный специалист при приеме заявления:

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7, 9 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения;

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»;

должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерован документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимает решение об отказе в приеме заявления и документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление и выдает Заявителю копию заявления с отметкой о принятии заявления (дата принятия и подпись специалиста Уполномоченного органа, МФЦ).

3.3.1.6. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) представление Заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений и информации, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9          Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от             25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет электронных документов);

3) не предоставление документов, предусмотренных пунктом 3.3.1.4 настоящего Регламента.

Срок административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.

3.3.1.7. В случае не предоставления Заявителем документов, которые находятся в распоряжении органов предоставляющих муниципальную услугу и иных органов либо подведомственных им учреждений в течение 2 календарных дней с момента регистрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия заявления готовится запрос в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона                    № 210-ФЗ.

Перечень информационных запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об испрашиваемом земельном участке (запрашивается и предоставляется путем межведомственного взаимодействия с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю); 
2) выписки из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (запрашиваются и предоставляются путём межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации);

3) решение о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка;

4) утвержденный проект планировки и (или) утвержденный проект межевания территории;

5) проект организации и застройки территории некоммерческими объединениями (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

6) указ или распоряжение Президента Российской Федерации (далее РФ) в случае обращения о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным пп.1 п.2 ст.39.6 ЗК РФ;

7) распоряжение Правительства РФ, в случае обращения о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным         пп.2 п.2 ст.39.6 ЗК РФ;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта РФ, в случае обращения о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным пп.3 п.2 ст.39.6 ЗК РФ;

9)  выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам, федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам регионального или местного значения);

10) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами в случае обращения о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным       пп.29, пп.29.1 п.2 ст.39.6 ЗК РФ;

11) решение Правительства РФ о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения в случае обращения о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным пп.30 п.2 ст.39.6 ЗК РФ;

12) утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд в случае обращения о предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным пп.10 п.2 ст.39.10 ЗК РФ.
Непредставление Заявителем документов указанных в пункте 3.3.1.7. настоящего Регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Ответы на запросы, направленные в письменной форме, органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, направляют в пределах своей компетенции в Уполномоченный орган, в течение 3 (трех) календарных дней.

Общий срок административной процедуры (действия), формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления Заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 3.3.1.7 раздела 3 настоящего Регламента) и получение на них ответов составляет 5 (пять) календарных дней.

Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов (формирование запроса и получение ответа на него).

Результатом исполнения административной процедуры (действия) является сформированный пакет документов для рассмотрения заявления Уполномоченным органом.

3.3.1.8. Получение дополнительных сведений от Заявителя.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение ответственным специалистом в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, информации об отсутствии в их распоряжении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.1.7 раздела 3 настоящего Регламента.

В течение 1 (одного) календарного дня, следующего за днём получения ответов на межведомственные запросы, ответственный специалист уведомляет Заявителя об отсутствии в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.1.7 раздела 3 настоящего Регламента, и предлагает Заявителю самостоятельно направить указанные документы в Уполномоченный орган.

В случае направления документов о предоставлении муниципальной услуги путем личного обращения, направления документов по почте уведомление осуществляется путем совершения телефонного звонка на номер, указанный в заявлении.

В случае направления документов о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал или Региональный портал уведомление осуществляется путем направления уведомления на официальном бланке с указанием даты и номера регистрации через личный кабинет Заявителя.

Результатом исполнения административной процедуры (действия) является получение Уполномоченным органом от Заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.1.7 раздела 3 настоящего Регламента, которые отсутствуют в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры (действия): приобщение поступившей информации и формирование пакета документов, представленных Заявителем, для рассмотрения заявления Уполномоченным органом.

Общий срок административной процедуры (действия) по получению дополнительных сведений от Заявителя (в случае отсутствия в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов, указанных в пункте 3.3.1.7 раздела 3 настоящего Регламента), в том числе, уведомление Заявителя и получение от Заявителя отсутствующих документов – 3 (три) календарных дня.

В случае непредставления по истечении срока данной административной процедуры указанных документов Уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления (запроса) без рассмотрения. Решение направляется Заявителю в форме уведомления с обязательным указанием даты и номера регистрации.

3.3.1.9. Принятие решения об оставлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение ответственным специалистом заявления и прилагаемого к нему пакета документов, предусмотренных пунктами 3.3.1.4, 3.3.1.7. раздела 3 настоящего Регламента.

При отсутствии оснований для оставления заявления (запроса) в предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, принимает решение о рассмотрении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги по существу для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в соответствии с процедурой, предусмотренной подпунктом 3.3.1.10 раздела 3 настоящего Регламента.

При наличии оснований для оставления заявления (запроса) в предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, подготавливает проект письменного уведомления Уполномоченного органа об оставлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрении согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту.

При рассмотрении документов, представленных Заявителем с целью предоставления в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, ответственный сотрудник Уполномоченного органа оставляет заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в случае:

отсутствия у Заявителя права на получение муниципальной услуги               (т.е. несоответствие пункту 1.2.1. раздела 1 настоящего Регламента);     


представления заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;

обращения Заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом, указанным в подразделе 2.2 раздела 2 настоящего Регламента;

несоответствия предоставленных документов, в том числе представленных посредством использования Портала, требованиям, установленным подразделом 3.3 раздела 3 настоящего Регламента; 

отсутствия одного или нескольких необходимых документов, указанных в пунктах 3.3.1.4, 3.3.1.7. раздела 3 настоящего Регламента;

непредставления сведений Заявителем в течение срока административной процедуры получения дополнительных сведений от Заявителя, подготавливает проект письменного уведомления Уполномоченного органа об оставлении заявления о предоставления в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по результатам предоставления муниципальной услуги, без рассмотрения.

Срок исполнения административной процедуры (действия) составляет 3 (три) календарных дня.

Обращение заявителя в письменном виде на любой стадии предоставления муниципальной услуги с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги рассматривается Уполномоченным органом в течение 7 (семи) календарных дней. По результатам рассмотрения Заявителю направляется уведомление на официальном бланке Администрации с указанием даты и номера регистрации.

При отсутствии оснований для оставления заявления (запроса) в предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, принимает решение о рассмотрении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги по существу для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в соответствии с процедурой, предусмотренной подпунктом 3.3.1.10 раздела 3 настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры (действия) является:

принятие решения об оставлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;

принятие решения о рассмотрении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги по существу для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Решение об оставлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения оформляется в виде уведомления Заявителя с обязательным указанием даты и номера регистрации. Принятое решение направляется Заявителю в течение 2 календарных дней способом, указанным в заявлении для получения результата муниципальной услуги. 

Решение о рассмотрении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги по существу для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в письменном виде не оформляется.
Также результатом административной процедуры является возвращение заявления о предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов в соответствии с п.3 ст. 39.17 Земельного Кодекса РФ.
Общий срок исполнения административной процедуры (действия) составляет 3 (три) календарных дня.

3.3.1.10.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение ответственным специалистом заявления и прилагаемого к нему полного пакета документов, предусмотренных пунктами 3.3.1.4 раздела 3 настоящего Регламента.

Срок исполнения административной процедуры (действия) в случае принятия решения (отказе в принятии решения) о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов составляет 5 (пять) календарных дней.

Результатом административной процедуры (действия) является:

принятие решения о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.11. Основаниями для отказа в предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов являются:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от             24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 
3.3.1.12.  Предоставление результата муниципальной услуги.

Способами получения результата предоставления муниципальной услуги являются:

а) в форме электронного документа, подписанного ответственным должностным лицом Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в МФЦ;

в) на бумажном носителе;

г) почтой России.

Срок исполнения административной процедуры (действия) составляет 3  (три) календарных дня.

Общий срок исполнения административной процедуры (действия) с даты принятия решения до выдачи результата муниципальной услуги Заявителю составляет 3 календарных дня.
3.4. Вариант 2. Исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях

В перечень административных процедур муниципальной услуги включаются следующие административные процедуры (действия):

1)   прием и регистрация заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3)  предоставление результата муниципальной услуги.

3.4.1. Административные процедуры (действия):


3.4.1.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае направления заявления (запроса) посредством Единого портала и Регионального портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган;

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи; 

на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;

в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, официального сайта Администрации.

При наличии технического оснащения, заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы с учетом машиночитаемого описания процедур предоставления данной услуги, обеспечивающие автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными Уполномоченным органом на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной власти.

 В целях предоставления муниципальных услуг установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Основанием для начала административной процедуры в виде приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение Заявителя в Уполномоченный орган, в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) и документами, указанными в пункте 3.4.1.1 раздела 3 настоящего Регламента.

Для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях Заявитель предоставляет:

1) заявление (запрос) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту;

2) копию документа, удостоверяющего личность Заявителя;

3) оригинал документа, в котором допущена ошибка или опечатка;

4) копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (доверенность) – в случае представления интересов Заявителя представителем.

Представляемые документы должны соответствовать установленным требованиям:

копии документов соответствуют подлинникам;

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении.

От имени Заявителя может выступать представитель, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

Поступление заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ на территории Краснодарского края осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 года   № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществляется прием Заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, Регионального портала при наличии технической возможности.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченном органе, МФЦ графика приема Заявителей.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности Заявителя осуществляется способами, предусмотренными в пункте 3.4.1.1 раздела 3 настоящего Регламента. 

Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

При обращении Заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ по экстерриториальному принципу, ответственный специалист при приеме заявления:

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7, 9 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения;

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»;

должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерован документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимает решение об отказе в приеме заявления и документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление и выдает Заявителю копию заявления с отметкой о принятии заявления (дата принятия и подпись специалиста Уполномоченного органа).

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) представление Заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений и информации, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9          Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от             25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет электронных документов);

3) не предоставление документов, предусмотренных пунктом 3.4.1.1 раздела 3 настоящего Регламента.

Срок административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в Уполномоченный орган, расположенный на территории Краснодарского края на бумажных носителях.

Срок административной процедуры (действия) по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче Заявителю расписки в получении заявления и документов – 1 (один) календарный день.

Результатом административной процедуры (действия) по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче Заявителю расписки в получении заявления и документов является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия) является регистрация заявления и прилагаемых документов в порядке, установленном правилами делопроизводства Уполномоченного органа.

3.4.1.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение ответственным специалистом заявления и прилагаемого к нему полного пакета документов, предусмотренных пунктом 3.4.1.1 раздела 3 настоящего Регламента.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре (действия) является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

           Способом фиксации в случае подтверждения факта наличия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или созданных реестровых записях ответственный специалист Уполномоченного органа, является их изменение.

Срок исполнения административной процедуры (действия) в случае принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) календарных дней.

Уполномоченный сотрудник при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, принимает решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях либо решение об отказе об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект письменного уведомления Уполномоченного органа об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях.

Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:

муниципальная услуга Заявителю ранее не предоставлялась;

в ходе рассмотрения поданных документов оснований для внесения исправлений допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не выявлено. 

Результатом административной процедуры (действия) является:

принятие решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах оформляется в виде уведомления с обязательным регистрационным номером и датой принятия решения, подписывается руководителем Уполномоченного органа.

Уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах оформляется в виде письма на бланке Уполномоченного органа установленного образца с обязательным указанием номера и даты регистрации принятого решения. Письмо подписывается руководителем Уполномоченного органа.

3.4.1.3. Предоставление результата муниципальной услуги.

Способами получения результата предоставления муниципальной услуги являются:

а) в форме электронного документа, подписанного ответственным должностным лицом Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;

в) на бумажном носителе;

г) по почте России.

Срок исполнения административной процедуры составляет 3 (три) календарных дня.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре (действия) является наличие результата предоставления муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.

Ответственный специалист:

вручает (направляет) Заявителю соответствующий результат предоставления муниципальной услуги;

при выдаче документов нарочно ответственный специалист устанавливает личность Заявителя, знакомит Заявителя с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного органа в МФЦ, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченного органа документов в МФЦ, осуществляется в течение трех рабочих дней после регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на основании реестра передачи документов, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, а также заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ.

Результатом административной процедуры (действия) является выдача (уведомления) Заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги либо направление документов в МФЦ:

принятие решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Возможность предоставления Уполномоченным органом или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или созданных реестровых записях либо нарушения установленного срока таких исправлений в порядке, установленном разделом 5 настоящего Регламента.

Общий срок исполнения муниципальной услуги составляет 10 (десять) календарных дней.

3.5. Вариант 3. Выдача дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги.

В перечень административных процедур муниципальной услуги включаются следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.1. Административные процедуры (действия):

3.5.1.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган;

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи; 

на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;

в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, официального сайта администрации.

При наличии технического оснащения, заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы с учетом машиночитаемого описания процедур предоставления данной услуги, обеспечивающие автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными Уполномоченным органом на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной власти.

 
В целях предоставления муниципальных услуг установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Основанием для начала административной процедуры в виде приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение Заявителя в Уполномоченный орган, в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата документа) и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги Заявитель предоставляет:

1) заявление (запрос) по форме согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту; 

2)  копию документа, удостоверяющего личность Заявителя;

3) копию документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (доверенность) – в случае представления интересов Заявителя представителем.

Представляемые документы должны соответствовать установленным требованиям:

копии документов соответствуют подлинникам;

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении.

Заявление о выдаче дубликата документа должно содержать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица Уполномоченного органа, выдавшего документ, наименование документа, дубликат которого требуется выдать (с указанием адреса места размещения рекламной конструкции);

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

указание способа информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

указание способа представления (направления) результата рассмотрения заявления.

От имени Заявителя может выступать представитель, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

Поступление заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ на территории Краснодарского края осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 года  № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществляется прием Заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, Регионального портала при наличии технической возможности.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченном органе, МФЦ графика приема Заявителей.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности Заявителя осуществляется способами, предусмотренными в пункте 3.3.1.1 раздела 3 настоящего Регламента. 

Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

При обращении Заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ по экстерриториальному принципу, ответственный специалист при приеме заявления:

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7, 9 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения;

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»;

должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерован документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимает решение об отказе в приеме заявления и документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление и выдает Заявителю копию заявления с отметкой о принятии заявления (дата принятия и подпись специалиста Уполномоченного органа).

Срок административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в Уполномоченный орган, расположенный на территории Краснодарского края на бумажных носителях.

Срок административной процедуры (действия) по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче Заявителю расписки в получении заявления и документов – 1 (один) календарный день.

Результатом административной процедуры (действия) по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче Заявителю расписки в получении заявления и документов является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия) является регистрация заявления и прилагаемых документов в порядке, установленном правилами делопроизводства Уполномоченного органа.

3.5.1.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение ответственным специалистом заявления и прилагаемого к нему полного пакета документов, предусмотренных пунктом 3.5.1.1 раздела 3 настоящего Регламента.

Срок исполнения административной процедуры (действия) в случае принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги составляет 5 (пять) календарных дней.

Уполномоченный сотрудник при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, принимает. решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект письменного уведомления Уполномоченного органа об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре (действия) является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги являются: 

1) муниципальная услуга Заявителю ранее не предоставлялась;

2) документ, выдача дубликата которого запрашивается, не был выдан в результате оказания муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры (действия) является:

выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;

уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;

Уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги оформляется в виде письма на бланке Уполномоченного органа с обязательным указанием номера и даты регистрации принятого решения, подписывается руководителем Уполномоченного органа.

3.5.1.3. Предоставление результата муниципальной услуги.

Способами получения результата предоставления муниципальной услуги являются:

а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;

в) на бумажном носителе;

г) по почте России.

Срок исполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре (действия) является наличие результата предоставления муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.

Ответственный специалист:

вручает (направляет) Заявителю соответствующий результат предоставления муниципальной услуги;

при выдаче документов нарочно ответственный специалист устанавливает личность Заявителя, знакомит Заявителя с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного органа в МФЦ, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченным органом документов в МФЦ осуществляется в течение трех календарных дней после регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на основании реестра передачи документов, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, а также заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.5.1.4. Результатом административной процедуры (действия) является выдача (уведомление) Заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги либо направление документов в МФЦ:

решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;

уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Возможность предоставления Уполномоченным органом или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги либо нарушения установленного срока таких исправлений в порядке, установленном разделом 5 настоящего Регламента.

Общий срок исполнения муниципальной услуги составляет 10 (десять) календарных дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также

принятием ими решений
4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется заместителем начальника Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки. 

4.2.2.  Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

выполнение ответственными лицами требований настоящего административного Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
     муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), 
    принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарского края, положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений настоящего Регламента.


4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 


Должностные лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.


4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган и получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органов, предоставляющих

муниципальную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», а также должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования Заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном органе, на официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.
5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, подается Заявителем в Уполномоченный орган, на имя руководителя Уполномоченного органа, в письменной форме на бумажном носителе, либо по почте России, через МФЦ, в электронной форме посредством электронной почты, Единого портала или Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.2.2.   Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, рассматривается в порядке главы 2.1 Федерального закона 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Начальник управления

имущественных отношений                                                                С.Н. Радько

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                   к Административному регламенту 

                                                                                   предоставления муниципальной услуги

                                                                                   «Предоставление в собственность, аренду,

                                                                                   безвозмездное пользование земельного

                                                                                   участка, находящегося в государственной 

                                                                                   или муниципальной собственности, 

                                                                                   без проведения торгов»

Перечень

значений признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

	№ варианта
	Значение признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1.
	Юридическое лицо (представитель юридического лица по закону)

Индивидуальные предприниматели (представители индивидуального предпринимателя по закону)

Физическое лицо (представитель физического лица по закону)

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	2.
	Юридическое лицо (представитель юридического лица по закону)

Индивидуальные предприниматели (представители индивидуального предпринимателя по закону)

Физическое лицо (представитель физического лица по закону)

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	3.
	Юридическое лицо (представитель юридического лица по закону)

Индивидуальные предприниматели (представители индивидуального предпринимателя по закону)

Физическое лицо (представитель физического лица по закону)


Начальник управления 

имущественных отношений                                                                                         С.Н. Радьков

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                   к Административному регламенту 

                                                                                   предоставления муниципальной услуги

                                                                                   «Предоставление в собственность, аренду,

                                                                                   безвозмездное пользование земельного

                                                                                   участка, находящегося в государственной 

                                                                                   или муниципальной собственности, 

                                                                                   без проведения торгов»

Перечень

комбинаций значений признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

	№ варианта
	Значение признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1.
	Юридическое лицо (представитель юридического лица по закону)

Индивидуальные предприниматели (представители индивидуального предпринимателя по закону)

Физическое лицо (представитель физического лица по закону)

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	2.
	Юридическое лицо (представитель юридического лица по закону)

Индивидуальные предприниматели (представители индивидуального предпринимателя по закону)

Физическое лицо (представитель физического лица по закону)

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	3.
	Юридическое лицо (представитель юридического лица по закону)

Индивидуальные предприниматели (представители индивидуального предпринимателя по закону)

Физическое лицо (представитель физического лица по закону)


Начальник управления 

имущественных отношений                                                                                      С.Н. Радьков

                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                                     к административному регламенту 

                                                                                     предоставления администрацией 

                                                                                     муниципального образования

                                                                                     Северский район муниципальной услуги

                                                                                     «Предоставление в собственность, аренду,

                                                                                     безвозмездное пользование земельного

                                                                                     участка, находящегося в государственной 

                                                                                     или муниципальной собственности, 

                                                                                     без проведения торгов»

                                                                                     Главе муниципального образования

                                                                                                   Северский район

                                                                                       от_________________________________

                                                                                                            (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов 

__________________________________________________________________________________

(при заполнении заявления физическим лицом указывается: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства,

__________________________________________________________________________________ реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; при заполнении заявления юридическим лицом указывается:

__________________________________________________________________________________

наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации __________________________________________________________________________________юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________________________, на основании решения о предварительном согласовании земельного участка _________________________________________________________________               

                                                           (указываются реквизиты и наименование решения) 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов __________________________________________________________________________________

         (предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи  39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 

__________________________________________________________________________________                               Земельного кодекса Российской Федерации)

на праве __________________________________________________________________________,

                         (если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах, указывается вид права)

с целью использования _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд __________________________________________________________________________________                  (указываются реквизиты решения, в случае, если земельный участок предоставляется взамен

__________________________________________________________________________________.                земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _____________________________________________________________

                                               (указываются реквизиты решения, в случае, если земельный

__________________________________________________________________________________.

          участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом)

Почтовый адрес, номер телефона и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем__________________________________________________

__________________________________________________________________.

Приложение:

    1) ______________________________________________________________;

    2) _____________________________________________________________;

    3) ______________________________________________________________.

__________________________                                 «____» ________________ г.                                                                                                                                                                                                                                                                            Ф.И.О., подпись

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                                         С.Н. Радьков

Главе муниципального образования

                                                                                              Северский район

_______________________________

от_____________________________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов (юридические лица, индивидуальные предприниматели).

______________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя ИНН, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

_____________________________________________________________________________________________________________________

                                                     юридического лица либо ИП в едином государственном реестре юридических лиц) 

находящееся по адресу:__________________________________________________________,

в лице_________________________________________________________________________,

                                   (фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)

На основании ________Земельного кодекса РФ, прошу предоставить в __________________

без проведения торгов земельный участок из земель__________________________________

______________________________________________________________________________;

с кадастровым номером (в случае его наличия)

расположенный:_______________________________________________________________;

площадью______________кв.м (га);

разрешенное использование______________________________________________________;

необходимый для ______________________________________________________________;

Документы, удостоверяющие личность Заявителя (представителя Заявителя)_____________________________________________________________________;

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя______________________________________________________________________;

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае________________________________________________________________________;

Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № п/0321, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимодействия_______________________________________________

______________________________________________________________________________;

Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов (в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства)___________________________________________________________________;

Письменное заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (в случае переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком)________________________________________________;

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на испрашиваемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрирован в ЕГРН_________________________________________________________________________.

Контактный номер телефона, адрес электронной почты_______________________________

Я, ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)

устно предупрежден (а) о возможных причинах отказа. Документы, представленные мной для принятия решения о предоставлении земельного участка и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

 «___________»_______________20____г.

(дата подачи заявления)

/_________________/_____________________________________________________________

(подпись заявителя)                                                                                  (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника принявшего документы

/________________/______________________________________________________________

(подпись заявителя)                                                                                  (полностью Ф.И.О.)

Приложение:

1.__________________________________________на__________________________л

2.__________________________________________на__________________________л        /______________________________________________________/______________________/

                                                     (Ф.И.О.)                                                                                         (подпись заявителя)

«_____»____________20_____г.                                                           

Способ получения результата муниципальной услуги: почтой, нарочно (нужное подчеркнуть)

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                                        С.Н. Радьков

                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                                                к административному регламенту 

                                                                                предоставления администрацией 

                                                                                муниципального образования 

                                                                                Северский район муниципальной услуги

                                                                                «Предоставление в собственность,

                                                                                аренду, безвозмездное пользование 

                                                                                земельного участка, находящегося 

                                                                                в государственной или муниципальной 

                                                                                собственности, без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

в электронном виде

                                                                                    Главе муниципального образования

                                                                                                 Северский район

 от__________________________________________________________________________________, 

фамилия, имя и (при наличии) отчество

место жительства: __________________________________________,

(индекс, страна/республика, край, область, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)

реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина:________________ __________________________________________

наименование документа

серия ___________ номер _____________ выдан «_____» __________________ года

__________________________________________.

(кем выдан)

от  _______________________________________,    наименование юридического лица
место нахождения юридического лица:_______________________________________________________________________________, 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц

__________________________________________, 

идентификационный номер налогоплательщика_________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем __________________________________________.

Телефон заявителя (представителя) __________________________________________.
ЗАЯВЛЕНИЕ

предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

Прошу принять решение о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов:

_______________________________________________________________________________

(указать адрес или иное описание местоположения участка)

площадью_______________________________________________________

Выбрать необходимое (при наличии):

      с кадастровый номер _____________________________________________________

         - категория земель_________________________


          - основание решения о предварительном согласовании ___________________________

(указать реквизиты решения о предварительном согласовании) 


          - со схемой расположения земельного участка 


         - с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных коли            чественных и качественных характеристиках лесных участков.

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок_________________________________________________________________________

Цель использования земельного участка:_____________________________________________

________________________________________________________________________________

На испрашиваемом земельном участке отсутствуют объекты недвижимого имущества, принадлежащие иным лицам.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:____________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом:_______________________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьёй 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ: ________________________________________________

                                                          (выбрать из приложения)

Подтверждаю достоверность представленной информации. Я предупрежден (а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. 

Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даем (даю) свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении. С персональными данными может производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка, передача (распространение,  предоставление, доступ) третьим лицам в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации,  а  также  осуществление  любых иных действий с моими персональными данными с учетом законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия со дня его подписания до достижения целей обработки персональных данных с последующим хранением данных в течение 5 лет. Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив заявление в простой письменной форме.   

Датой начала обработки персональных данных является дата подписания настоящего заявления.

Способ получения результата предоставления государственной услуги:

_______________________________________________________________________________

(почтовым отправлением  - указать адрес)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты
	Наличие (любой знак)
	Количество листов

	1. 
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	
	

	2. 
	схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	
	

	3. 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя
	
	

	4. 
	подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
	
	

	5. 
	проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	
	

	6. 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя
	
	

	7. 
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	
	


Заявитель: ________________________________                                   _______________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица,  Ф.И.О. физического лица)           подпись

«____» ______________ 20___ г.

Начальник управления

имущественных отношений                                                                                          С.Н. Радьков
Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                                     «Предоставление в собственность,

                                                                     аренду, безвозмездное пользование 

                                                                     земельного участка, находящегося 

                                                                     в государственной или муниципальной 

                                                                     собственности, без проведения торгов» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Главе муниципального образования Северский район




ЗАЯВЛЕНИЕ 

Я, ____________________________________________________________,

                                                          ФИО заявителя (законного представителя)

___________________________________________________________________,

паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство)

прошу исправить допущенные(ую) опечатки(у) и ошибки(у) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
____________________________________________________________________

(название документа, № и дата выдачи)

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне ____________________________________________________________________

(по телефону, по адресу электронной почты, по почтовому адресу, через МФЦ – нужное вписать)

______________________                                    ____________________________           
 (заявитель)
(Подпись)

Дата: «____»_____________20___ г.

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                С.Н. Радьков

Приложение № 6 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                                     «Предоставление в собственность,

                                                                     аренду, безвозмездное пользование 

                                                                     земельного участка, находящегося 

                                                                     в государственной или муниципальной 

                                                                     собственности, без проведения торгов» 

	Главе муниципального образования Северский район




ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата документа, выданного в результате  

предоставления муниципальной услуги 

Я, ____________________________________________________________,

                                                          ФИО заявителя (законного представителя)

___________________________________________________________________,

паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство)

прошу выдать дубликат документа _____________________________________

                                                                (название документа, № и дата выдачи)

___________________________________________________________________, выданного мне по результатам предоставления услуги по предоставлению в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне ___________________________________________________________________

(по телефону, по адресу электронной почты, по почтовому адресу, через МФЦ – нужное вписать)

______________________                                    ____________________________           
 (заявитель)
(Подпись)

Дата: «____»_____________20___ г.

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                 С.Н. Радьков
                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №7

                                                                                   к Административному регламенту 

                                                                                   предоставления муниципальной услуги

                                                                                   «предоставления муниципальной услуги

                                                                                   «Предоставление в собственность, аренду,

                                                                                   безвозмездное пользование земельного

                                                                                   участка, находящегося в государственной 

                                                                                   или муниципальной собственности, 

                                                                                   без проведения торгов»

                                                                                    ___________________________________________

                                                                                                                   (ФИО/наименование заявителя) 

                                                                                                     ___________________________________________

                                                                                       (адрес проживания/ местонахождение юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях

Уважаемый  (ая) __________________________!

Ваше заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, рассмотрено.

ИЗЛАГАЕТСЯ ОБОСНОВАНИЕ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.


Руководствуясь пунктами 2.8.4. подраздела 2.8. раздела 2 Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Северский район муниципальной услуги предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», утвержденного постановлением администрации муниципального образования Северский район от ___________ № ______ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», администрацией муниципального образования Северский район принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

На основании вышеизложенного, направляем в Ваш адрес предоставленные Вами документы:

ПЕРЕЧИСЛЯЮТСЯ ВСЕ ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ.

Приложение:  на ___ л. в 1 экз.

Заместитель главы администрации                                                           _________________

Исполняющий обязанности

начальника управления 

имущественных отношений                                                                                                      С.Н.Радьков

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

                                                                                   к Административному регламенту 

                                                                                   предоставления муниципальной услуги

                                                                                   «Предоставление в собственность, аренду,

                                                                                   безвозмездное пользование 

                                                                                   земельного участка, находящегося 

                                                                                   в государственной или муниципальной 

                                                                                   собственности, без проведения торгов»

                                                                                    ___________________________________________

                                                                                                                   (ФИО/наименование заявителя) 

                                                                                                     ___________________________________________

                                                                                       (адрес проживания/ местонахождение юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

Уважаемый  (ая) __________________________!

Ваше заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, рассмотрено.

ИЗЛАГАЕТСЯ ОБОСНОВАНИЕ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.


Руководствуясь пунктами 3.5.1.2. подраздела 3.5.1. раздела 3.5. Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования  Северский район муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», утвержденного постановлением администрации муниципального образования Северский район от ___________ № ______ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», администрацией муниципального образования Северский район принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

На основании вышеизложенного, направляем в Ваш адрес предоставленные Вами документы:

ПЕРЕЧИСЛЯЮТСЯ ВСЕ ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ.

Приложение:  на ___ л. в 1 экз.

Заместитель главы администрации                                                           _________________

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                                        С.Н. Радьков

Приложение № 9

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» 

ФОРМА

уведомления об оставлении заявления 

(запроса) без рассмотрения

___________________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об оставлении заявления (запроса) без рассмотрения

от ________________                                                                   № ______________

            Ваше заявление с целью получения муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».


Излагается обоснование оставления заявления (запроса) без рассмотрения.

          Руководствуясь пунктом 3.3.1.9 раздела 3.3 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «предоставлении в собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», принято решение оставить Ваше заявление без рассмотрения.


На основании вышеизложенного, направляю в Ваш адрес предоставленные Вами документы:


Перечисляются все документы, предоставленные Заявителем


Приложение: на ______ л. в __ экз.

Заместитель главы администрации                                             ________________

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                  С.Н. Радьков
Приложение № 10 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Управление имущественных отношений администрации 

муниципального образования Северский район

___________________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

___________________________________

(указать дату и номер уведомления о приёме документов)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приёме документов на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной

собственности, без проведения торгов»

(отказе в приёме документов на исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах)

      от ________________                                                              № ______________


Рассмотрев Ваше заявление от __________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, управлением имущественных отношений принято решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в исправлении технических ошибок) по следующим основаниям:

	№ пункта админис тративного регламента
	Наименование оснований для отказа в соответствии со стандартом
	Разъяснение причин отказа 


Дополнительная информация: _____________________________________

Вы вправе повторно обратиться в администрацию муниципального образования Северский район с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.


Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в уполномоченный орган (управление образования), а также в судебном порядке.

Специалист управления  

имущественных отношений                ___________                      ______________

                                                                                            (роспись)                                             (инициалы и фамилия)

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                  С.Н. Радьков
                                                                                Приложение № 11

                                                                     к Административному регламенту 

                                                                     предоставления муниципальной услуги

                                                                     «Предоставление в собственность,

                                                                     аренду, безвозмездное пользование

                                                                     земельного участка, находящегося

                                                                     в государственной или муниципальной

                                                                     собственности, без проведения торгов»

                                                                                                                                         ОБРАЗЕЦ


                                                                                                            ФИО ПОЛНОСТЬЮ

                                                                                       АДРЕС, УКАЗАННЫЙ В ЗАЯВЛЕНИИ

Уведомление

Об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

Уважаемый (ая)!


Ваше заявление с целью получения муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», рассмотрено.

ИЗЛАГАЕТСЯ ОБОСНОВАНИЕ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.


Руководствуясь пунктами 3.3.1.11 раздела 3 Административного регламента предоставления администрацией  муниципального образования  Северский район муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», утвержденного постановлением администрации муниципального образования Северский район от _________ № ______ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов», администрацией муниципального образования Северский район принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

На основании вышеизложенного, направляем в Ваш адрес предоставленные Вами документы:

ПЕРЕЧИСЛЯЮТСЯ ВСЕ ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ.

Приложение:  на ___ л. в 1 экз.

Начальник управления 

имущественных отношений                                                                   С.Н. Радьков

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

                                                                                        к Административному регламенту 

                                                                                        предоставления муниципальной услуги

                                                                                        «Предоставление земельного участка, 

                                                                                        находящегося в муниципальной

                                                                                        собственности, или государственная

                                                                                        собственность на который 

                                                                                        не разграничена, на торгах»

                                                                                    ___________________________________________

                                                                                                                   (ФИО/наименование заявителя) 

                                                                                                     ___________________________________________

                                                                                       (адрес проживания/ местонахождение юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате заявления

Уведомляем Вас о возврате заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах по следующим основаниям

	№

п/п
	Перечень оснований для возврата ходатайства
	Наличие оснований

(отмечается знаком V)

	1
	несоответствие содержания заявления сведениям, предусмотренным приложением 1 к настоящему административному регламенту
	

	2
	представление Заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)
	

	3
	непредставления определенных разделом настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя
	

	4
	представления документов в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	

	5
	несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет электронных документов
	

	6
	отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя, в случае подачи заявления представителем Заявителя.
	


Заместитель главы администрации                                                           _________________

Начальник управления

имущественных отношений                                                                                    С.Н. Радьков
        

